Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

_____ 5 T “FECHA DE EXPEDICION |
__ INF RMACION GENERAL i o e
CONTRATANTE SUPER]NTENDENCIA.. NOTARIADO Y REGiSTRO

CONTRATISTA [ LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO Jo

CEDULA DE CIUDADANIA No. L 24.728.142 | DE [ MANZANARES ]«

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 00-0000049 | CELULAR [ 3127376105 \ w

E-MAIL PERSONAL | luzestelagb@hotmail.com }1-

E-MAIL INSTITUCIONAL | |¢

BANCO [ BANCOLOMBIA  |&  NoDECUENTA [ 5959615553 e CA 1- c.c. |:]<.

CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ao

| 808 |oe| 2025 ||c HONORARIOS MENSUALES

debe prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los

OBJETO DEL CONTRATO L

servicios y\o actividdades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO l GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGO |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO |«
CDP No. 34825 & CRP No. 111425 &
FECHA CDA| 21/01/2025 | FECHACRR 31/01/2025 FEC”“:;'S;’E"C'O“ T
LUGAR DE EJECUCION l 03 | 02 | 2025 |¢-
CIUDAD MANIZALES L Dia Mes Afio
N
DEPARTAMENTO CALDAS FEGHALIULERGD [01]11] 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia _ Mes _ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [ 12 [ 02 [ 2025 e | El*
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ARICIGN Y/2 PRORROGA Mo.
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES VALOR
PREWI0GA LS L }* L e | l« l e
& —— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 1.631.112,00 |« Tl o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ] [ I" | J"
[ s 1.631.112,00 ||__] Afto MES A COBRAR
DEL | 12 | 02 [ 2025 |s PAGONo. NoDias [ FEBRERO |

PERIODO DE PAGO

FEBRERO |

AL 28 Jo02] 2025 Je[ 01 Ju[ 19 ]63%
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 -FR - 01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

1. COMPANIA DE SALUD (EPS)

2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS

3 LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Aporte

Valor del Pago Razon Social
112700 NUEVA EPS . 125%
144300 COLPENSIONES . 16%
4800 POSITIVA * 0522%
$ 261.800  PLANILLADEPAGONo. | 8635096219 |«

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 :‘éb%%i:gg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || $ 1.631.112,00 [« | 1.631.112,00 $ 18.972.408,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l$ = $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO wlls . [3 :
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afs - $ 2
PAGO 05 VALOR DEL PAGO wlls 5 $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO a«|$ = $ F
PAGO 07 VALOR DEL PAGO all$ : 3 i
PAGO 08 VALOR DEL PAGO el S - $ R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO €% = $ &
PAGO 10 VALOR DEL PAGO wlls 5 $ 2
PAGO 11 VALOR DEL PAGO e|$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als P $ P
PAGO 13 VALOR DEL PAGO af s “ $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO 3 - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «f s f $ ”
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al$ F $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l$ - $ S
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s - $ -

Dia Mes Afo

N — pet| 12 [ 02| 2025 |  pagono. FEBRERO |

au[ 28 Jo2] 2025 | [o1] FEBRERO |
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Superintendencia de

2 Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 -PR -
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS : *Recibir los turnos de ventanilla *organizar los documentos de
auerdo al principio de prioridad o range *Digitalizaciion y verificacion contra el documento fisico
*Rol de calidad *custodia de documentos *Segunda digitalizacion y armado *Reproceso por falta
de hojas o mala imagen, *Disposicién final
9*Informes Anexo 1: Reporte diario de turnos de documentos procesados durante la ejecucién
del mes. 2. Anexo 2. Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los
formatos unicos FUID

|cuales se marcaron con el nimero de turno y se procedio a la

Desde el 12 de FEBRERO a la fecha, han ingresado a la
ORIP Manizales 1156 turnos, desde 2220 hasta el 3373 los
cuale fueron recibidos a diario después de la debida
confrontacién para la verificacion de las matriculas. La
totalidad de documentos fueron organizados de acuerdo a las
indicaciones dadas por la SNR (recibo de caja, impuesto de
registro, boleta fiscal, copia escritura u oficio y las respectivas
firmas; los documentos fueron guardados en las carpeta, las

digitalizacién verificando el numeo de paginas, eliminando
paginas en blanco, y la calidad de la imagen.
Se realizo la debida calidad a los 1156 turnos verificando
nuevamente la imagen, firmas y recibos para proceder a la
calificacién o devolucién del mismo; los turmos que llegan con
algin inconveniente son notificados al jefe de juridica.
. Alas 228 relaciones que salieron en el mes se les realizo su
respectiva firma y sello, con los sellos y/o los documentos con
los que  hallan salido los turnos al  pablico.
Las respectivas evidencias se le entregan ala Dr GABRIEL
EDUARDO VILLEGAS ARANGO por medio de correo
eléctronico el cual contiene la relacion de los tumos
procesados en el mes. ;
Se realizo la debida digitalizacion de las notas devolutivas gque
son entregadas en ventanilla con |a respectiva firma, asi mismo
fueron guardadas en las respectivas carpetas. . Para
este mes no se presentaron novedades en el sistema IRIS.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - |

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | "7 9" T
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez venﬁcado el desarrollo de Eas actlwdades astgnadas para el presente perlodo. se dela constancia que el
(la) contratista LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 24.728.142 de MANZANARES cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 808 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 111425 CDP No 34825
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.631.112,00
Valor en letras: UN MILLON SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO DOCE PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo

I —— peL[ 12 [ 02| 2025 | pagone. | FEBRERO |
aL| 28 |02] 2025 | [01] | FEBRERO |
Para constancia se firma en MANIZALES alos 03 dias del mes de MARZO de 2025
~ SUPERVYISOR
Firma rv&or J

GABRIEL EDUA) Vi LLEGAS ARANGO
COORDINADOR TECNOLQGICO Y ADMINISTRATIVO

coml%nsm

ZJ /%/7 6@26 <
= F|n11a Contrati§ta

UZ ESTELA GUTIERRE OTERO
Cedula de Ci fa No

24.728.142 de  MANZANARES
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL e gl

i FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERQO, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 24.728.142 de Manzanares - Caldas, en su calidad de Contratista de Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 808 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO 2025

Dependencia ADMINISTRATIVA
Perfil Contratista
Dia |Mes | Aifio Dia |Mes | Aio
Mes a cobrar Desde 12 02 | 2025 Hasta 28 | 02 | 2025
Valor Salud $112.700
Valor Pensién $144.300
Valor ARL $4.800
Planilla seguridad Pensionado / anexar resolucion
social Numero de planilla 8635096219
. . FEBRERO
Periodo de la planilla 2025
Fecha pago planilla 28/02/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 3 dias del mes de
marzo de 2025. \

GABRIEL ED VILLEGAS ARANGO
COORDINADOR INISTRATIVO Y TECNOLOGICO
Supervisor

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N® 13 - 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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CONSULTA EMPLEADO
ASOPAGO
s.a. = ==

RAZON SOCIAL LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
IDENTIFICACION APORTANTE CC-24728142 B
SUCURSAL 0 o
FECHA PAGO 2025-02-28
INDENTIFICACION EMPLEADO = coaaraaz
NOMBRE EMPLEADO LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
EPS NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A,
AFP Administradora Colombiana de Pensiones COLPENSIONES
CAJA COMPENSACION Sin CCF
ARL ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

ﬁnﬂ PLANILLA 8635096219
REFERENCIA PAGO(PIN)
TIPO PLANILLA |

ﬂbm PENSION 202502

_Pﬂiom SALUD 202502
TIPC COTIZANTE ' con cantrato de de servicios supedor a 1 mes
SUBTIPO COTIZANTE Sin Sublipa
ACTIVIDAD ECONOMICA 1841201
NOVEDAD INGRESO INICIAL 2025-02-12
NOVEDAD INGRESO FINAL

L - R AR e e | AR | vie | vt [ein (Pmielfeiatel oe [Rpme TRl | T dRR | e | R VCT incio | VET Fin e s e

X 12T

lunes 03 marzo 2025

SISTEMA GENERAL DE PENSIONES

Vol Fondo de
Dias Cot. Fondo de g
1BC Tarifa Cot. O Total Solidaridad : Valor no retenido
Cot Afiliade | Aportante el Subsistencia
19 801.550 01600000 | § 144,300 50 50 § 144,300 $0 50 50
SISTEMA GENERAL DE SALUD
P T : 7 idades E.G TR R
Cot IBC Tarifa Cot. Ob UPC
Namero Autorizacion Valor Numero Autorizacion Valor
19 801,550 0,1250000 | $ 112,700 0 o 50 0 50

i ; Cédigo de
ch: BC Terifs Cot. Obligatoria :
de trabajo |
19 801,550 0,0052200 $4.800 899999007
APORTES PARAFISCALES
Diag. | S8 90 Compeneacion Femiber Sena ICBF ESAP MIN DE EDUCACION
1BC Tarifa o IBC Tarifa Obligator Tarifa Ol i Tarifa Cot. Tarifa Obligatori
0 0 0,0000000 |50 0 0,0000000 |50 0,0000000 (S0 0,0000000 |$0 0.0000000 |$0
TOTAL COTIZACION EMPLEADO
Pension Salud Riesgos Parafiscales Total _|
$ 144,300 $112.700 $4.800 50 $ 261.800

Pagina 1 de 1
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(Q. VIDA (E)COlpensiones

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada |la base de datos de afiliados, el/la sefior/a LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO identificado/a con

documento de identidad Cédula de Ciudadania nimero 24728142, se encuentra afiliado/a desde 01/05/2012 al

Régimen de Prima Media con Prestacion Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogotd, el dia 03 de marzo de 2025.

Rosa Mercedes Nino Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde |la pagina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de
prestaciones econémicas, estd sujeto a verificaciéon y no tiene costo alguno.

Colpensiones
Direccién: Carrera 10 No.72 - 33 Torre B Piso 11, Bogotd D.C., Colombia Conmutador: (+57) 601 489 0909; Linea Gratuita: 01 8000 410509 www.col pensiones. gov.co
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CERTIFICA QUE

El(La) Sefor(a) LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO identificado(a) con CC 24728142 se
encuentra afiliado a la EPS.

Fecha de Activacidn de Servicios: 01/07/2014

Estado de la Afiliacidn: Vigente
IPS: VIVA 1A IPS SA MANIZALES CENTRO PGP
Categoria: A

La presente certificacion se expide a solicitud del (de la) interesado(a) en Bogotd para QUIEN INTERESE, a los 3 dias
del mes 3 del afio 2025.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS. NO
VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

Gerenc'la de Afiliaciones



i MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA T~ A PR RS
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notarisdo y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NOQ), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 3 dias del mes de marzo de 2025.

Atentamente,

NOMBRE: LUZESTE! ERREZ BOTERO
CC: 24.728.142 de Manzanares - Caldas.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

hitp://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Mis procesos

Busqueda Menu | Ira

Escritorio = Mend = Administracién de cortratos = Ver contrato

Informacién general Cancelar

Condiciones
VER CONTRATO

Bienes y servicios Ejecucion del Contrato

R R VR T]

LUZ ESTELA GUTIER...

Buscar...

< | Evalacién de la Entidad Estatal

=

Documentos del Proveedor Porcentaje - ' Recepcion de articulos
Documentos del contrato
Plan de Pagos
Informacién presupuestal
G ¢5e requieren emisiones de i
o
7 Ejecucién del Contrato cédigos de autorizacién?
Modificaciones del Contrato Id de pago Nuimero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
Incumplimientos No existen resultados que cumplan con los criterios de busgueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archive Cargado por
ACTA DE INICIO LUZ ESTELA ACTA DE INICIO LUZ ESTELA Comprador Descargar Detalle
GUTIERREZ BOTERO ORIP GUTIERREZ BOTERO ORIP
MANIZALES. pdi MANIZALES pdf
Designacion de supervision LUZ Designacion de supervision LUZ Cemprador Descargar Detalle
ESTELA GUTIERREZ BOTERO_pdf ESTELA GUTIERREZ BOTERO_.pdf
Compromiso DTR-LP304-CONTRATO Compromiso DTR-LP304-CONTRATO Comprador Descargar Detalle
DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
B0B-2025-AUXILIAR 808-2025-AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.pdf ADMINISTRATIVO. pdl
ARL LUZ ESTELA GUTIERREZ ARL LUZ ESTELA GUTIERREZ Comprador Descargar Detalle
BOTERO.pdf BOTERO.pdf
Poliza B08-2025,pdf Poliza 808-2025.pdf Comprador Clescargar Detalle
0O EXAMEN MEDICOS LUZ ESTELA EXAMEN MEDICOS LUZ ESTELA Proveedor Descargar Detalle
GUTIERREZ BOTERQ (1).pdf GUTIERREZ BOTERO (1).pdf
CUENTA DE COBRO LUZ ESTELA CUENTA DE COBRO LUZ ESTELA Proveedor Descargar Detalle
GUITIERREZ BOTERO DEL 12 AL 28 GUITIERREZ BOTERC DEL 12 AL 28
DE FEBRERO DEL 2025.pdf DE FEBRERO DEL 2025.pdf
Borrar | Cargar nuevo |

Cancelar |

BN ATYTAL APAPR T hemaioam da came

AannaAn £A ARAR .

. < Evaluacién de la Entidad Estatal

=

PPN N SE————— S S ey SUSSRENE % SENPRPRE S MY



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto | 1|3 | Actualizacion de oficio

4. Nomero de formulario 141080579453
II!U ?ﬂa‘ 984(80 jllv[u[‘ 5!!! 3

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

6. DV | 12, Direccion seccional 14. Buzon electrinico

2. 47 .2 8 % d4.2]0 ol N) ) L AN
IDENTIFICACION e SRl A
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion | I
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 2472814 2~/ 5
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento \ N\ 7 14D, Clud-ad!‘h.'llenicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 157\ ¢ [|Manzenares 433
31. Primer apeliido 32, Segundo apellido 33, Primer nombre PR s 34 Oj[uénombres
GUTIERREZ BOTERO Luz /[ |ESTELA
35. Razdn social § ~ S
36. Nombre comercial 37 Sigli
* UBICACION
38. Pais 39. Departamento _ . 7 g \ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas &9, _ ") 1 7 |Manizales 001
41, Direccion principal J.
CR31B 67B 02 g
42 Correo electronico luzestelagb@hotmail.com ¥, ]
43. Cédigo postal 44, Teléfono 1 3127376 10 5|45 Teléfono 2
/" CLASIFICACION
Actividad economica ! Ocupacidén
Actividad principal Actiidad secundaria-. Otras actividades 52, NGmero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48.Codign_ \ 49. Fecha jnicic activifad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
ls8 2 9 9][2007,09.03||[4 792002400 1] |7 31 0]49 2 3| | | | |
{ </ " Respansabilidades, Calidades y Atrit

1 2 3 4 5 &
53, Chdigo | 5

7, & .3-10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26
I r \ \i.y
|4 o] | [N

05- Impto. renta y compl. régimen ordinar-_~ /
49 - No responsable de IVA [ :

';!.‘i__'il|II[I|1I|IIII|||

~ Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 i 8 k] 10
‘ | } l | [ i i ! 1 ‘ 55.Forma 56, Tipo Senvicio 1 2 3
54. Codigo Is?_ Modo l |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
TR % S o . e 1
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vi ia i y en ia no se exigira su renovacion

59, Anexcs

SID NCl

Para uso exclusivo de la DIAN

R

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspensidn
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguna da los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios ¢ de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
dal 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepla la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma def solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

985. Cargo
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C::{'g& WP NG - PO- 017w 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACIONDE [,
PROCESOS CONTRACTUALES s
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE [\ 0 1o oo
APOYO A LA GESTION e

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 808-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ ESTELA

GUTIERREZ BOTERO
Icmum | 808 I Vigencia; [ 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0 —p
Ordenador del WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Idtl"l‘llﬂclddg.: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
|Contratista: LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
|identificacion: Ceédula de Ciudadania [Ne [ 24728142
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
H DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR_LP304 .
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios ylo actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
12) Lugar de Ejecucion El lugar de ejecucion del contrato sers en: ORIP MANIZALESMANIZALES, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
E|l término de ejecucion del presente contrato sera de: B meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.
A S En todo caso, su ejecucion se establecers a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
I FiEsgiE g nnonng UE Berulun cungduiud Y cueng U CULIU U IEnetd INENSUE, RINEIUD B Ui IUS EEIISTIUS eSIHUBLIIUS UL 1 LIecen
Administrativa y Financiera.
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
yio SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y finando el formulario de control de turnos de linea de produccion
3, Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012, como es, retirar el matenial abrasivo de los
documenms por turno, ordenar el tumo disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
ivo (Alistamiento los d 35)
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGD
IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de comeccion o nota devolutiva o mayor valor
(segiin sea el caso); por ltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los
documentos, primera fase)
5, Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imag que ap en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar la calidad del documento.
6.Asociar un fipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion)
7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)
8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos
4) Obligaciones Especificas: en tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el trémite interno, diligenciar al formato de p S Y Itas (Armado de d )s)
9, Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizaca la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de comeccion ylo mayor valor, este documento se anexa al tumno clasificando los turnos de documentos identificados coma: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o comegidos, se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de comeccion a cada paguete, se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el rea fisica definida, para armado e inventario.
(Disposicion y armado del tramite registral)
10. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedad fas en los s IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para]
d fiar sus funciones, formato dnico de inventario documntal FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo
en Excel y PDF).
11.Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
12 Mantener plena reserva y confidencialidad de la inf ion que reciba para el cumplimiento del contrato,
13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o comeccion en caja o en la ventanilla
|comespondiente.
14. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desamoliadas en
raia n an la ventanilia rnmaenandianta
|Paragrafo: En todo caso, el confratista debe presentar el informe de ejecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor,
|teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.
‘5] Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS MICTE (§ 20.603.520)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. | Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL egoc 1P« BAICT =1 8% PR I

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Versidn: 05
Superintendencia de st bbb
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 122023
S APOYO A LA GESTION J
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 808-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ ESTELA
GUTIERREZ BOTERO
6) CDOP:
34825 $412.070 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)
El valor del contrato se pagara en lidades a titulo de i0s iguales y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacidn por
parte del supervisor del de los respectivos inf de avance que den cuenta de la ejecucitn del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los li blecidos en las ci de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social. salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al
|8) Garantia: Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucidn del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del mismo:
Beneficiario | Asegurado: I Superintendencia de Notariado y Registro
lo La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estars a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y
| Supaitsio ADMINISTRATIVA MANIZALES MANIZALES O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.
a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste
debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada,
segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.
10) Clausula Penal Pecuniaria
b.lg frente al de las obligaci ded o , éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total def contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato, No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimientc de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta por un valor
{equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan
b. La imposicitn de las multas se hara mediante resolucion da, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
11) Multas 2011,
¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, &l valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las [Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de senvicios,
Elaboré BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
Revisé y proyectd RUBEN JMENEZ & &] ABOGADO DE CONTRATACION
Revist y aprobd DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACH
Aprobé transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATA
Aprobé transaccionalmente: WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/'www.sup iado.gov.co. corespondencia@supemotariado.gov.co




. ; Codigo: MP - GNCT - PO - 01
MACROPROCESO: Gestion Contractual PR .01 -FR - 02

e : PROCESO: Gestién precontractual, contractual, |Version: 01
Superintendencia de | ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
—_— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 808 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO
CEDULA DE CIUDADANIA: 24.728.142

FECHA DE INICIO: 12 de FEBRERO de 2025
FECHA DE TERMINACION: 11 de OCTUBRE de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES.

El dia 12 de FEBRERO de 2025 en la ciudad de MANIZALEZ se reunieron GABRIEL
EDUARDO VILLEGAS en su calidad de supervisor del contrato y LUZ ESTELA
GUTIERREZ BOTERO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del anteriormente referenciado en la presente
acta.

Se firma en MANIZALES para los fines pertinentes el dia 12 de FEBRERO de 2025.

2l

GABRIEL EDUARDO VILLEGAS LUZESTELA GUJIERREZ BOTERO
COORDINADQR ADMINISTRATIVO C.C 24.728.142

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/iwww.supernotariado.gov.co




7/2/25,9:06 a.m.

Editar contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

Director de
Director de Contratacion =
Contratacion (E) Director de

Aprobacion

Ramiro Alejandro
Cardona Aguirre

incognita

3 dias de tiempo
transcurrido
(02/03/2025 1:28:52
PM{UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacién

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Nimero de péliza
Tomador

Beneficiario

Justificacién

CO1.WRT.16303208
42-46-101030690

Aprobado

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato
Contrato de seguro
Patrimonio autéonomo
Garantia bancaria
SEGUROS DEL ESTADO
42-46-101030690

LUZ ESTELA GUTIERREZ BOTERO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIO Y REGISTRO

Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 2.060.352,00 pesos 31/03/2026 12:00:00 PM ({UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quitc)

https://www secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update ?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales _gestion&PPI=CO1 PP137025212&DocUniqueName=ContratoDeCompra...
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Hacienda POSITIVA
Ol o)

CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencio que, LUZ ESTELA
GUTIERREZ BOTERO identificado con CC No. 24728142, registra la siguiente informacion.

Datos del Contratante Datos de la Relacidn Laboral

Fecha de inicio de cobertura: 03/02/2025
Estado Afiliacion: ACTIVO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 03/02/2025

NI. 899999007 Fecha fin de Contrato: 09/10/2025
Tipo Vinculacion: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cadigo (valido por un mes): 202501012170030.

‘ Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcion

Esta certificacidn se expide en la ciudad de Bogotd D.C. a los 5 dias del mes de febrero de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compatfiia de Seguros S.A:
Nit. 860.011183- 6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (801) 330 7000

Bogoté | +57 (601) 610 8164 | Lunes o Viernes 8:00 a. m. - 600 p. m. | €l Defensor, resolverd las quejos o reciamos, actuard como Conciliador ante Positiva, DE TODOS LOS
Mis informacion hitps fwww positiva.gov.cofweb/guest/defensorio-del-consumidor. Puedes interponer una quejo onte Positiva, o el Defensor, o la 5FC u otro COLOMBIANOS
organismo de autorregulocion

Defensor del Consurnidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencio (Suplente) | defensordeicliente@positiva.gov.eo | Carrera 10 #974 - 13, Oficing 502, ’ LA ASEGURADORA

P rositiva Componio de seguros @) @Positivacol (@) Positivocol @) rositivaseguros WWW. pOSitiVCl.gOV.CO



